فرایند صدور ماموریت آموزشی/تمدید ماموریت آموزشی  (مدیریت منابع انسانی)




خیر 



بلی 
 


 


خیر 

 


بلی 

 


 




 


                                                           خیر


بلی 
 

	  توضیح فرایند و گردش کار ماموریت آموزشی/تمدید ماموریت آموزشی :  
در راستای ماموریت آموزشی/تمدید ماموریت آموزشی ابتدا کارمند درخواست خود را  به میز خدمت واحد محل خدمتی ارائه و پس از تایید به معاونت تخصصی مربوطه ارجاع می گردد و در صورت موافقت به مسئول نقل و انتقالات دانشگاه ارسال تا پس از اخذ گواهی اششغال به تحصیل و یا گزارش پیشرفت تحصیلی از دانشگاه محل تحصیل جهت تصمیم گیری به هیات رئیسه دانشگاه ارسال می شود سپس درصورت تایید نسبت به صدور ابلاغ و حکم مامویت آموزشی و یا تمدید اقدام می گردد.



	

	مدارک مورد نیاز:

ارائه درخواست به میز خدمت دانشگاه


	مدت زمان انتظار:  
حداقل یک ماه 
صاحب فرآیند:  
کارشناسان ابوالفضل نجفی – آرزو رضائی
شماره تماس: 
33018443- 33018211
تلفنخانه مرکزی : 33018100
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شروع 





ارائه درخواست ماموریت/ تمدید مأموریت آموزشی متقاضی به میز خدمت واحد محل خدمتی 





آیا واحد محل خدمتی موافق است؟ 








ارجاع به معاونت تخصصی مربوطه 





آیا معاونت تخصصی مربوطه با ماموریت آموزشی موافق �ا ست؟ 








ارجاع به مسئول نقل و انتقالات دانشگاه     








اعلام پاسخ به متقاضی 








دریافت گزارش پیشرفت تحصیلی/گواهی اشتغال به تحصیل از دانشگاه محل تحصیل 








ارجاع به هیأت رئیسه جهت تصمیم گیری در خصوص تمدید مأموریت آموزشی 





آیا هیأت رئیسه دانشگاه با مأموریت آموزشی ایشان موافق است؟ 








صدور ابلاغ و حکم کارگزینی  و ارائه توسط میز خدمت به مراجعه کننده یا پست به محل خدمت











پایان








